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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке выдачи справки об обучении или периоде обучения
I. Общие положения.
1. Настоящее Положение «О порядке выдачи справки об обучении или периоде обучения» (далее — Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

2. Положение определяет структуру справки об обучении или о периоде обучения (далее - Справка), порядок заполнения и учета выдачи Справки в ЧОУ «Начальная школа – детский сад № 68 ОАО «РЖД» (далее - Учреждение).

3. Справка выдаётся обучающимся, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из Учреждения.

4. Решение о выдаче справки обучающемуся принимается на педагогическом совете и оформляется приказом директора по Учреждению.

5. Справка об обучении или о периоде обучения обучающемуся, отчисленному из Учреждения выдается в трехдневный срок после издания приказа.

6. Родители (законные представители), отчисленного из Учреждения расписывается о получении справки в специальной книге выдачи справок обучающегося об обучении или периоде обучения.

7. Образец справки является неотъемлемым приложением к данному Положению

8. В случае утраты Справки родителям (законным представителям) обучающегося может быть выдан дубликат Справки в течение 10 (десяти) рабочих дней, следующих за днем подачи заявления о выдаче утраченной справки.

II. Структура справки
1. В соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального закона от 29.12.2012 г. №273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации» форма Справки устанавливается учреждением самостоятельно.

2. Справка (приложение № 1, 2, 3, 4) оформляется на фирменном бланке Учреждения и включает следующие сведения:

- наименование Учреждения;

- фамилию, имя, отчество учащегося;

- год рождения учащегося;

- период обучения;

- сведения об оценке уровня знаний учащегося по учебным предметам;

- дату выдачи справки;

- регистрационный номер справки;

- подпись директора Учреждения.

III.    Порядок учета выданных справок
4.1. Для регистрации выдаваемых Справок ведется книга регистрации, в которую заносятся следующие данные:

- порядковый (он же - регистрационный) номер;

- фамилия, имя и отчество лица, получившего Справку;

- дата выдачи Справки;

- подпись лица, получившего Справку.

4.2. Книга регистрации прошнуровывается, пронумеровывается, скрепляется печатью Учреждения и хранится как документ строгой отчетности.

Приложение № 1 

С П Р А В К А

о незавершенном начальном общем образовании

Дана________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

____________________________________________________________

(  дата рождения)

в __________ году  в том, что он (а) обучался (обучалась) в ___ классе частном общеобразовательном учреждении «Начальная школа – детский сад № 68 ОАО «РЖД» Аскизского района  рп Аскиз Республики Хакасия Российской Федерации и показал(а) следующие результаты:

	№ п/п
	Наименование учебных предметов,

курсов, дисциплин

(модулей)
	Отметки за 20____/20____ учебный год (____ класс)



	
	
	I четверть


	II четверть


	II четверть


	IV четверть
	Год 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


   Директор ___________/В.В.Тюдешева/

               М.П.

Приложение № 2 

С П Р А В К А

Дана________________________________________________________

       _________________________________________________________

                     о том, что он (а) действительно учится в _________________     классе

частного общеобразовательного учреждения «Начальная школа – детский сад № 68 ОАО «РЖД»   201__ /201___   учебный год.

                                  Справка дана по месту требования.

      Директор ___________/В.В.Тюдешева/

               М.П.
Приложение № 3 

СПРАВКА

Дана   __________________________________________________

                                         (фамилия, имя, отчество обучающегося)

____________________________________________________________

                     в том, что он (а) обучался (обучалась)

ЧОУ «Начальная школа – детский сад № 68 ОАО «РЖД»                                                                       (наименование образовательного учреждения)

                    Начало обучения       «_____»_____________________20______г.

                   (Приказ о зачислении в ___класс №___от «__»_______20______г.

                   Окончание обучения «_____»___________________   20______г.

                   (Приказ об отчислении из__ класса  )

                                      Справка дана по месту требования.

   Директор ___________/В.В.Тюдешева/

               М.П.
Приложение № 4 

	Справка



	
	Дана
	Сагалакову Анатолию Александровичу

	
	в том, что он (она) обучается в
	4 классе
	в 2017-2018

	
	учебном году  в частном общеобразовательном учреждении «Начальная школа - детский сад №68 открытого акционерного общества «Российские железные дороги».



	
	Справка дана по месту требования.

	
	

	Директор 
	
	
	Тюдешева В.В.
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